Ausgleichskasse
Swissmem

Anleitung Einreichung Lohnbescheinigung via «<ELM»

Mit einer Swissdec-zertifizierten Lohnbuchhaltung kénnen Sie Lohndaten rasch und unkompliziert tGbermitteln.
Nachstehend finden Sie das notwendige Versicherungsprofil der Ausgleichskasse Swissmem fiir AHV und FAK:

Kassen Nummer: 060.000
Abrechnungsnummer Ihrer Firma: 6-stellig

Wie funktioniert «<ELM»?

1. Sie erhalten von den Lohndatenempfangern (AHV/FAK, Suva, Steuerdmter...) eine Aufforderung, dass die
Lohnsummen gemeldet werden mussen.

2. Sie Ubermitteln die verschlisselten Lohndaten elektronisch direkt aus Ihrem Lohnprogramm an den Distribu-
tor mit Filter- und Verteilfunktion.

3. Die fir die Lohndatenempfanger bestimmten Daten werden verschlisselt weitergeleitet.

4. Sie erhalten eine elektronische Rickmeldung, welche Sie aufgrund lhrer Gibermittelten Daten Uber die nachs-
ten Schritte informiert:
+ Freigabe-Link auf einer gesicherten Bestatigungs-Webseite beim Lohndatenempfanger
» Abholen der AHV Ein-/Austrittsmeldung
* Anzeigen der Anzahl Ubermittelten Lohnausweise pro Kanton

5. Aufgrund der Rickmeldung nehmen Sie die nachsten Schritte vor:

+ Auf der speziellen Website der AHV-FAK sehen Sie Ihre Ubermittelten Daten. Sie kontrollieren die Daten
auf ihre Richtigkeit und Vollstéandigkeit. Anschliessend geben Sie die Daten direkt auf der Website mittels
Mausklick frei.

+  Per Mausklick holen Sie die Versicherungsnachweise fir eingetretene Personen bei der AHV ab.

»  Per Mausklick visualisieren Sie die Anzahl Ubermittelten Lohnausweise pro Kanton.

6. Die Lohnsummenabrechnung der AHV-FAK fur das zuriickliegende Kalenderjahr wird durchgefuhrt und lhnen
als definitive Abrechnung zugestellt.

Wichtig:

Bitte beachten Sie, dass mit «Senden» (siehe Punkt 3) die Ubermittlung der Lohnmeldung noch nicht abgeschlossen
ist. Die Daten werden zuerst verschlisselt an den definierten Empféanger tUbermittelt. Sobald die Daten beim
Empfanger angekommen sind, wird dies quittiert und Sie erhalten umgehend elektronisch einen Freigabe-Link mit
Login und Passwort. Damit kdnnen Sie sich direkt in das System des Empféngers einloggen («connect»). Nach
dem Einloggen im System des Datenempfangers kénnen Sie noch Erganzungen vornehmen und die Daten dann
definitiv freigeben — die Lohnmeldung ist nun Gbermittelt.
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