Swissmem

:. Caisse de compensation

Instructions pour laremise de la déclaration de salaire via «<ELM»

Avec un logiciel de comptabilité salariale certifié Swissdec, vous pouvez transmettre les données salariales de facon
rapide et facile. Veuillez prendre connaissance du profil d’'assurance requis de la caisse de compensation Swiss-
mem pour AVS et CAF:

Numéro de caisse : 060.000
Numéro de décompte de votre entreprise : 6 chiffres

Comment fontionne «ELM»?

1. Les destinataires de données salariales (AVS/CAF, Suva, offices des imp6éts...) vous demandent de déclarer
vos salaires.

2. Lesdonnées cryptées sont transmises directement depuis votre programme salaires au répartiteur, qui les filtre
puis les distribue.

3. Les données salariales parviennent aux destinataires correspondants sous forme cryptée.

4. Vous recevez une notification électronique vous informant, selon les données transmises, des prochaines
étapes :
e Confirmation via un lien de validation sur un site sécurisé auprés du destinataire
e Retrait de l'avis d'entrée ou de sortie AVS
¢ Indication du nombre de certificats de salaire transmis par canton

5. En fonction de la notification que vous recevez vous prenez les mesures suivantes:
*  Vous vérifiez I'exactitude et I'exhaustivité des données transmises sur le site spécifique de 'AVS / de la
CAF. Ensuite vous les validez directement sur le site en quelques clics.
* Vous obtenez en quelques clics auprés de 'AVS les attestations d’assurance pour les personnes en-
trées en service.
* Vous visualisez en quelques clics le nombre de certificats de salaire transmis par canton.

6. Les Caisses de compensation AVS/CAF établissent un décompte des masses salariales pour 'année écou-
Iée, puis vous transmettent le décompte définitif des cotisations.

Important:

Lorsque vous cliquez sur « Envoyer » (voir point 3), la transmission de la déclaration des salaires n’est pas encore
terminée. Les données sont d'abord transmises sous forme cryptée au destinataire défini. Dés qu’elles sont parve-
nues au destinataire, ce dernier en accuse réception, et vous recevez immédiatement un lien d'accés avec un
identifiant et un mot de passe par voie électronique. lls vous permettent de vous connecter directement au sys-
teme du destinataire (« connect »). Une fois connecté au systéme du destinataire des données, vous pouvez encore
ajoutez des données et ensuite valider le tout de fagon définitive — la transmission de la déclaration des salaires
est alors terminée.
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